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1- Connexion à l’application Hélios  

 

La grande majorité des adresses 
électroniques sont déjà présentes 
dans la base de données Hélios. Les 
enseignants-chercheurs et les 
chercheurs doivent se connecter 
depuis ces deux rubriques.  

Les délégués de listes « non 
électeur » doivent se connecter 
depuis cette rubrique.  

L’adresse électronique, qui est 
l’identifiant de connexion, a dû 
être au préalable communiquée au 
département DGRH A2-2. 

Note : ne pas utiliser les deux cadres du bas
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Pour se connecter à l’application 
Hélios, Le candidat ou le délégué 
de liste doit au préalable cliquer 
impérativement sur « mot de 
passe oublié ».  
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Après avoir cliqué sur le lien 
reçu à l’adresse électronique 
indiquée lors de la procédure « 
mot de passe oublié », 
l’électeur doit saisir son mot 
de passe et le confirmer.  
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2- Déclaration de candidature  
 

 
 
 
 

Pour déclarer une 
candidature, le candidat doit 
cliquer sur cette rubrique. Il 
accédera alors à la page 
« Données candidature » 
(voir page 5).   
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Le candidat doit obligatoirement 
renseigner simultanément les 3 
rubriques « adresses », « mandats 
précédents » et « notices 
biographiques » pour enregistrer la 
saisie (voir page 6 pour 
l’enregistrement).  
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Une fois toutes les rubriques obligatoires 
(indiquées par une étoile rouge) renseignées, le 
bouton « enregistrer » n’est plus grisé et 
devient orange. La saisie peut alors être 
enregistrée. Le candidat est ensuite redirigé 
directement vers la page « Déclaration 
candidature » (voir page 7) 

Attention : La notice biographique, une fois 
éditée (voir page 8 et 9), ne devra pas excéder 
les 3 pages. Si celle-ci dépasse les 3 pages, 
vous devrez supprimer les éléments qui ne 
vous semblent pas essentiels.  

Note pour le remplissage du champ « grade » : le grade est la combinaison du corps et de la classe, par exemple Maitre de conférences hors-classe, Directeur de recherche 2ème classe
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1/ Le candidat doit valider les 
« données électeur » et les 
« données de candidature » en 
cochant les deux cases.   

2/ Pour l’adresse de 
correspondance, l’électeur doit 
faire un choix entre son adresse 
personnelle et son adresse 
administrative.  

3/Une fois les saisies effectuées, 
l’électeur doit cliquer sur déclarer. 
Le candidat est alors redirigé 
directement vers la page 
« Déclaration de candidature – 
Dossier de candidature » (voir page 
8)  
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Le numéro de dossier candidat s’affiche ici.   

Attention : celui-ci est modifié à chaque fois 
que le candidat effectue une modification 
dans ses données de candidature.  

Pour télécharger le dossier de candidature, le candidat doit 
cliquer sur le bouton « Télécharger Dossier de candidature ».  

Le document au format PDF sera généré par l’application (voir 
page 9 pour le format du document). 

 Attention : si le document est modifié, il faut le télécharger 
de nouveau (à chaque fois).  

 

Pour annuler sa candidature, le candidat doit cliquer sur le bouton « Annuler 
Candidature ».  

Attention : le candidat ne peut pas annuler sa candidature ou la modifier 
si le délégué de liste a ajouté son numéro de candidat sur sa liste.  

Au préalable, il faudra donc contacter le délégué de liste pour qu’il 
supprime la candidature concernée de la liste.  
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Le candidat devra compléter ce document 
(lieu et date) et le signer.  

La signature électronique est acceptée. 

  

  

Le numéro de dossier est indiqué à cet endroit.   

Ce numéro de dossier, qui est également le numéro de 
candidature, sera utilisé par le délégué de liste, pour 
ajouter le candidat qui souhaite figurer sur sa liste. 
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Le candidat peut retrouver son numéro 
de dossier et son dossier de candidature 
en cliquant sur la rubrique 
« Déclaration ».  
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En cas de problème avec l’utilisation des fonctionnalités de l’application Hélios, ou 
en cas de problème technique, vous pouvez contacter la DGRH à l’adresse suivante : 

election.cnu@education.gouv.fr 

 

mailto:election.cnu@education.gouv.fr

